[image: image1.jpg]



                                                 АДМИНИСТРАЦИЯ
ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ТАЛИНКА
      Октябрьского района

Ханты-Мансийского автономного округа – Югры
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
«27» февраля  2014 г.                                                           
                                             № 29

пгт. Талинка

О реализации отдельных положений

Федерального закона от 12.01.1996 8-ФЗ

«О погребении и похоронном деле»

на территории городского поселения Талинка


В соответствии с Федеральным Законом от 12.01.1996 № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле», Федеральным Законом от 06.10.2003 № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»:

1. Утвердить Порядок оформления захоронений на территории городского поселения Талинка  (Приложение № 1).

2. Утвердить порядок ведения книг  регистрации захоронений и формирования и содержание архивного фонда мест захоронений  на территории городского поселения Талинка (Приложение № 2)
3. Утвердить образец книги регистрации захоронений (Приложение № 3)

4. Назначить заведующего сектором по внешнему благоустройству администрации городского поселения Талинка - Криворученко И.К. ответственным за порядок оформления захоронений на территории городского поселения Талинка.

5. Назначить главного специалиста отдела по социальным вопросам администрации городского поселения Талинка  – Драгилеву Э.Ю.  ответственным  за ведение книги  регистрации захоронений и формирования и содержания архивного фонда мест захоронений на территории городского поселения Талинка
6.  Опубликовать настоящее Постановление  в газете «Наш Талинский» и на официальном сайте администрации городского поселения Талинка 
7. Настоящее Постановления вступает в силу после его официального обнародования.

8. Контроль за  выполнением настоящего Постановления  возложить на заместителя главы городского поселения Талинка по социальным вопросам Донскую И.Ф.

Глава поселения 






С.Б.Шевченко 

Приложение № 1 

к Постановлению от «27»  февраля 2014 № 29
Порядок оформления захоронений на территории городского поселения Талинка
1.Общие положения.

Организация ритуальных услуг на территории  городского поселения Талинка осуществляется органами  местного самоуправления в соответствии с Федеральным Законом от 12.01.1996 № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле»,  иными нормативными актами.

2.Порядок оформления захоронений.

2.1. Выделение места под захоронение осуществляется на бесплатной основе  при предоставлении  следующих документов:
а) в случае личного обращения лица, ответственного за организацию погребения (супруг(а), близкий родственник, иной родственник, законный представитель или иное лицо, взявшее на себя обязанности осуществить погребение умершего (погибшего):

-   заявления на выделение места под захоронение (Приложение  к Порядку оформления захоронений № 1);

-   медицинской справки о смерти  или свидетельства о смерти:

-  документа (паспорта) удостоверяющего личность лица, ответственного за организацию погребения;
б) в случае обращения специализированной службы по вопросам похоронного дела или иной ритуальной организации:
-   заявления на выделение места под захоронение (Приложение к Порядку оформления захоронений № 1);

-   медицинской справки о смерти или свидетельства о смерти;

-   копии документа (паспорта) удостоверяющего личность супруга, близкого родственника, иного родственника, законного представителя или иного лица, взявшего на себя обязанность осуществлять погребение умершего (погибшего), заверенной ритуальной организацией или специализированной службой по вопросам похоронного дела;

- доверенности в простой письменной форме  от лица, взявшего на себя обязанность осуществлять погребение умершего (погибшего), на представление его интересов при выделении места под захоронение;
 -  гарантийного письмо ритуальной организации о предоставлении свидетельства о смерти (если оформление захоронения осуществляется на основании медицинской справки о смерти).
2.2. В выделении места под захоронение может быть отказано в случаях:

 -  отсутствия документов, предусмотренных п.2.1. настоящего Порядка;

- отсутствия свободных земельных участков под захоронения или возможности осуществления погребения в родственные могилы на указанном заявителем муниципальном кладбище.

2.3.Захоронение умерших (погибших)  осуществляется только после регистрации смерти в актовых записях органов ЗАГСа и получения свидетельства о смерти. 
Приложение № 2 

 к Постановлению  от «24» февраля 2014 № 29
Порядок ведения книг регистрации захоронений и формирования и содержания архивного фонда мест захоронений на территории городского поселения Талинка

В целях обеспечения ведения единой формы книг регистрации захоронений и сохранности архивных документов мест захоронений в соответствии с Федеральным Законом от 12.01.1996 № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле», иными нормативными актами установить следующий Порядок ведения книг регистрации захоронений и формирования и содержания архивного фонда мест захоронений на территории городского поселения Талинка:

1.Книга регистрации захоронений – книга утвержденного образца,  в которой регистрируется каждое захоронение с указанием фамилии, имени, отчества захороненного, номера сектора, номера участка, даты захоронения.
2.Книга  регистрации захоронений ведется в единственном экземпляре и может дублироваться только ЭВМ.  Листы книги должны быть прошнурованы, пронумерованы. 
3.Книга ведется в течение года. Она возобновляется ежегодно, а законченная делопроизводством книга храниться в течении одного года после ее завершения в администрации гп.Талинка в отделе по социальным вопросам.

4.Книга регистрации захоронений является документом строгой отчетности и относится к делам с постоянным сроком хранения.

5. Передача книги по истечению годичного срока хранения производится в  Октябрьский муниципальный архив, что оформляется соответствующим актом.

Приложение   № 3 
        к  Постановлению от « 27» февраля 2014г. № 29
КНИГА РЕГИСТРАЦИИ ЗАХОРОНЕНИЙ

____________________________________

(наименование населенного пункта)

____________________________________кладбище
(наименование)

Начата «____»_________20__г.
Окончена «___»________20__г.

	№ регистра
	Ф.И.О., умершего
	Возраст умершего
	Дата смерти
	Дата захоронения
	№ свидетельства о смерти из ЗАГСа
	Каким ЗАГСом выдано свидетельство
	Фамилия землекопа
	№ сектора
	№ участка
	Ф.И.О., ответственного за похороны

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение  № 1 

к Порядку оформления захоронений 

на территории городского поселения Талинка
Заявление на выделение места под захоронение
Заведующему сектором по внешнему 

благоустройству администрации

городского поселения Талинка

И.К.Криворученко

от________________________________

          (ФИО полностью)

паспорт: серия_______номер_________

кем, когда выдан___________________

__________________________________

проживающий(щая) по адресу:_______

__________________________________

__________________________________

__________________________________

телефон:__________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу Вас разрешить произвести захоронение «____» ______________ 20____ г. на кладбище  городского поселения Талинка 
 (Ф.И.О. умершего полностью)______________________________________________________
Свидетельство о смерти: серия_________ № _______ дата выдачи свидетельства ____________ орган  выдавший свидетельство (место государственной регистрации) ____________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Медицинское свидетельство о  смерти; серия ____________номер_________________________

кем и когда выдано________________________________________________________________ 
Зарегистрированного(ой) по адресу: __________________________________________________
_________________________________________________________________________________

(полный адрес регистрации умершего)
Прошу указать меня в книге регистрации захоронений ответственным за захоронение.

Прилагаю:

1. Ксерокопию своего паспорта;

2. Ксерокопию свидетельства о смерти
Дата «____» ______________ 2012 г.

Подпись _______________________
Данные заполняются ответственным за порядок оформления захоронения:
Порядковый номер в книге регистрации захоронений _________

Дата захоронения «_____» _________________________ 201   г.

Ф.И.О. землекопа _______________________________________

№ сектора  ________________ № участка ___________________
Дата «______»_________20   г.   Подпись___________________

